Zarzadzenie Nr 24/2020
Wéjta Gminy Fatkow
z dnia 31 marca 2020 roku

w sprawie upowaznienia do wystawiania i podpisywania faktur i dokumentow
rozliczeniowych w imieniu Gminy Falkéow oraz odbioru w jej imieniu faktur,
rachunkéw i innych dokumentéw rozliczeniowych od ich wystawcow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Upowazniam pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Fatkowie do wystawiania i
podpisywania faktur VAT, not i innych dokumentéw rozliczeniowych, ktorym przypisano
w zakresach czynnosci prowadzenie spraw zwigzanych z wystawianiem tych dokumentow
a obejmujacych stanowiska:

1. Skarbnika Gminy

2. Zastepce Gtownego Ksiegowego

3. Ksiegowosci budzetowej

4. Zaopatrzenia w wode i odprowadzania Sciekow.

§2

1. Upowazniam pracownikéow Urzedu Gminy w Fatkowie oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Fatkéw do odbioru faktur i rachunkéw oraz innych
dokumentoéw rozliczeniowych od ich wystawcéw w zakresie realizowanych zadan na
rzecz Gminy Fatkow i jej jednostek organizacyjnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Fatkéw moga udziela¢ dalszego
upowaznienia do odbioru faktur i rachunkéw oraz innych dokumentéw rozliczeniowych
dla podlegltych pracownikéw.

§3 :

1. Dokumenty o ktérych mowa w §1 i §2 podlegaja rejestracji w dzienniku
korespondencyjnym.

2. Ekspedycja dokumentéw, o ktorych mowa w §1 nastepuje listami za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub za pokwitowaniem na zwrotce, a takze droga
elektroniczna.

3. Dokumenty doreczane do Urzedu Gminy sa kwitowane podpisem odbierajacego ze
wskazaniem daty doreczenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 2020 roku.




