
ZarządzenieNr z4f zozo
Wójta Gnriny Fałków

z dnia 3l marca zoao roku

w sprawie upoważnienia do wystawiania i podpis5rwania faktur i dokumentów
rozliczeniowych w imieniu Gminy Fałków oraz odbioru w jej imieniu faktur,
rachunków i innvch dokumentów roz|iczeniowvch od ich wvstawców.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia B marca r99o roku o samorz4dzie
gminnym (t.j. Dz. U, z zotg r. poz. 5o6 ze zm.) zatządzam, co następuje:

Sr
Upoważniam pracowników zatrudnionych w Urzędzie Gminy w Fałkowie do wystawiania i
podpisy.wania faktur VAT, not i innych dokumentów rozliczeniowych, któr5,m przypisano
w zakresach czynności prowadzenie spraw związanych z wystawianiem tych dokumentów
a obejmuj4cych stanowiska:

L, Skarbnika Gminy
2. Zastępcę Głównego Księgowego

3' Księgowości budzetowej

4, Zaopattzenia w wodę i odprowadzania ścieków.

Sz
r. Upowazniam pracowników Urzędu Gminy w Fatkowie oraz kierowników jednostek

organizacyjnych Gminy Fałków do odbioru faktur i rachunków oraz innych
dokumentów roz|iczeniowych od ich r,rystawcÓw w zakresie realizowanych zadań na
rzecz Gminy Fałkow i jej jednostek organizacyjnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Fałków mog4 udzielać dalszego
upowaznienia do odbioru faktur i rachunków oraz innych dokumentów rozliczeniowych
dla podległych pracowników.

Ss
r. Dokumenty o któryclr mowa W 5t i 5z podlegaj4 rejestracji W dzienniku

korespondencyjnym.
z. Ekspedycja dokumentów, o których mowa W 5t następuje listami Za Zwrotnym

potwierdzeniem odbioru lub Za pokwitowaniem na zwrotce, a takze drog4
elektronicznę.

3. DokumenĘ doręczane do Urzędu Gminy są kwitowane podpisem odbieraj4cego ze

wskazaniem datv doreczenia

Są
Zarz4dzenie wchodzi w życie z dniem or kwietnia zozo roku.
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